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Témakor 6k

Bemutatkozas, a tananyag beosztdsanak attekintése és a kdvetelmények
ismertetése. Informatikai alapfogalmak megismerése, a tudomanyterilet

attekintése

Szovegszerkesztés alapjai, szoftverek. A Microsoft Office szoftvercsal &d

Gyakorl ati pél dak megoldasa, dokumentumok elkészitése
szovegszerkeszt §  szoftverrel. Hibakeresés és javitds  szdveges
dokumentumokban

Nem szoveges objektumok haszndélata, azokkal szembeni kévetelmények
Tablazatkezel és, szoftverek, a MS Excel alapjai. Gyakorlati példak
megoldasa, tablazatok készitése irodai szoftverrel

Numerikus adatok megjelenitése szoftverek segitségével

Prezentacios szoftverek, akalmazasok. A MS PowerPoint szoftver
alkalmazasanak alapjai. Bemutato készitésének lépései, tartalmi és formai
elemei

Szoveges prezentacid készitése, szbveges tartalom formai megjelenitési
modszerei; Képi és egyéb informaciok megjelenitése az el6adasban,
iddzités

Informéacidvisszakeresés a neten. Az internetes bongészOk fajtai,

jellemzdi. Informaciovisszakeresésen alapuld gyakorlatok

Ertékelés : A félév teljesitéséhez szilkséges a zarthelyi dolgozat sikeres

megiras (dec. kozepe). Az érdemjegyhez hozzajarul a félév soran elkészitett

hazi feladatok és 6rai gyakorlatok mindsége is.
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